内蒙古青少年发展基金会捐赠物资管理办法

第一条 为规范捐赠活动，加强捐赠物资的管理，保护捐赠人、受益人的合法权益，促进公益事业的发展，根据国家有关法律、法规、并结合内蒙古自治区青少年发展基金会（以下简称内蒙古青基会）具体情况，制定本办法。
第二条 内蒙古青基会接受符合机构使命，有利于促进青少年教育及能力培养的实物资产，以及便于处置变现用于资助公益项目的实物资产。
第三条 捐赠物资的使用必须严格遵照捐赠协议，全部用于公益目的。捐赠物资不得用于内蒙古青基会员工福利。
第四条 捐赠人向内蒙古青基会捐赠的资产应当是其有权处分的合法财产，捐赠时因提供捐赠物资价值凭证。
第五条 内蒙古青基会应与捐赠人签订载明捐赠物资种类、质量、数量、价值、用途和兑现时间等内容的捐赠协议。对于捐赠价值高、数量大、不易储存、需求紧急、储运成本高的捐赠物资，经与捐赠人、受益人协商一致后，可由捐赠人直接将捐赠物资发运给受益人。此类情况应在捐赠协议中明确捐赠人的代管代运责任。
第六条 内蒙古青基会在收到捐赠物资并验收入库时应向捐赠人开据捐赠收据。按捐赠协议由代管代运单位直接送至受益人的物资，根据受益人出具的捐赠物资明细签收凭据（含品种、型号、数量等）、捐赠协议、计价凭据等，开具捐赠收据。
第七条 内蒙古青基会接受的的捐赠物资按照以下原则确定其成本：
（一）如果捐赠人提供了有关凭据（如发票，报关单、有关协议等）的，应当按照凭据上标明的金额作为接受捐赠物资的入账价值。如果凭据上标明的金额与受赠捐赠物资的公允许价值相差较大，受赠物资应当以其公允价值作为其入账价值。
（二）如果捐赠人没有提供有关凭据的，受赠捐赠物资应当以其公允价值为入账价值。
（三）公允价值是指在公平交易中，熟悉情况的交易双方自愿进行资产交换或债务清偿的金额。公允价值应当按照以下顺序确定：
如果同类或者类似资产存在活跃市场的，应当按照同类或者类似资产的市场价格确定公允价值。
如果同类或者类似资产不存在活跃市场，或者无法找到同类或类似资产的，应当采用合理的计价方法确定资产的公允价值。
第八条 捐赠物资的使用
（一）捐赠人对捐赠物资有使用用途要求的，按照其要求使用；确需改变用途的，应当征得捐赠人的同意。捐赠人对捐赠物资没有使用要求的，将由内蒙古青基会全部用于符合使命的公益项目。捐赠人有权查询其捐赠物资的使用情况，提出意见和建议。
（二）对于不易储存、运输和超过募捐实际需要的募赠物资，内蒙古青基会在征得捐赠人同意后，可依法采取拍卖、变卖等方式处置、处置收入按捐赠协议使用。
第九条 捐赠物资日常管理
（一）部门责任
捐赠物资要贯彻统一领导、归口管理的原则。
由代管代运单位直接送至受益人的物资，由协议责任部门按照第五条负责资助管理和验收确认。
指定捐赠用于内蒙古青基会专项活动的物资由协议责任部门办理接收入库手续后，按审批程序审批使用；专项活动结余物资，由协议责任部门负责后续管理。
其他捐赠物资由指定部门按捐赠协议统一接受、入库和保管。
办公室负责捐赠物资会计计量核算，并监督检查。
（二）捐赠物资验收入库
捐赠物资按第九条规定由指定部门验收，属于技术专用设备的还应会同有关专业技术人员共同验收。验收时应当根据捐赠协议、捐赠人发货单、计价凭据等对捐赠物资的品种、规格、数量、质量、技术要求及其他内容进行验收。验收合格后，由指定部门填写《捐赠物资验收入库单》（附件1），入库保管；指定捐赠内蒙古青基会用于机构管理的物资按相关管理办法填写《固定资产验收入库单》或《低值易耗品验收入库单》。
（三）捐赠物资出库
捐赠物资使用时，责任部门依据捐赠协议或按审批程序确定资助受益人后，填写《捐赠物资资助审批单》（附件2）及《捐赠物资出库单》（附件3），交由责任部门办理出库等手续。
指定捐赠内蒙古青基会用于机构管理的物资，由内蒙古青基会使用部门按有关管理办法填写《固定资产验收入库单》、《固定资产领用单》或《低值易耗品领用单》，按程序审批同意，办理领用、登记手续。
（四）捐赠物资盘点和清查
内蒙古青基会责任部门应每半年对账一次，使账实、账卡、账账保持一致，每一年对单位的捐赠物资进行一次全面清查盘点。
第十条 受益人应当按照捐赠人和内蒙古青基会的资助协议要求使用捐赠物资，接受捐赠人和内蒙古青基会对捐赠物资使用情况的监督评估。
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